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Guia de manejo de Google Meet
para facultad

Preparado por: Margie L. Alvarez, Ed.D.

Para las reuniones de video en Meet, necesita:
° Una conexion de banda ancha a internet.
o Anchode bandaideal por participante
[ Reuniones de video grupales 3.2 Mbps
° Una camara web incorporada o una cdmara USB externa.

° Microfono o auricular (headset)

Buenas practicas:
1. Antesdeingresar alareunién configure su micréfono y cdmara.
2. Desactive micréfono desde el inicio para evitar ruidos e interrupciones.
3. Sinoesrequerido, desactive su camara.

4.  Suprofesor/a o moderador/ade lareuniénindicara cuando se podra
activar el micréfono/cdmara para participar.

5. Utilice el areadel ‘chat’ en cualquier momento para saludar, expresarse,
escribir dudas o comentarios.

6. El/laprofesor/aleeralos comentarios y contestara.



Como generar una reunion en Meet

® Meet 9:34AM - Fri, Mar 20

1. AccedaaGoogle Meet
(meet.google.com)

2.  Puede hacer sign-in con su cuenta de
upr.edu

3.  Marque sobre Join or start a meeting

TwllghtTIk Ow- n Davey + g.colode

4. Nombre su reuniéon o marque sobre
continuar para crear una reunién rapida.

Join or start a meeting X

Enter the meeting code or nickname. To start your own meeting,
enter a nickname or leave blank.

B s = 5.  Previoaentrar alareunién
configure su micréfono, video y
T audio
oy 6. Marque sobre Join now para unirse a

Diakin: (US) +1 413-424-4465 PIN: 938 770 9574

la reunién.

Active/dessTERE""™

micréfonoy ¢ et
camara

Add people

7. Anada participantes ala reunién

8. Agregue el correo electrénico o el nombre
de |la persona si esta en sus contactos.

9. Envielainvitacién

. Neymari Ramos Rivera

10 copyjoining info

! Vionex M Marti
b xmarti@upre

&+ Addpeople 9 Patricia Noboa
petricia noboa@upr.edt
‘;, Daysha N Tapia Colon




